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Circolare n. 174 
 
 

AI DOCENTI 
AL PERSONALE A.T.A. 
AL DIRETTORE S.G.A. 

AL SITO WEB DELL’ISTITUTO 
 
 

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2020/2021. 
 

Con la presente si forniscono alle SS.LL. le indicazioni relative alle operazioni di 
chiusura   dell’anno scolastico 2020-2021 dell’I.C. Massari Galilei. 
 
VALUTAZIONE FINALE 
 

Per il corrente anno scolastico 2020/2021, la valutazione periodica e finale degli 
apprendimenti e del comportamento degli alunni e degli studenti delle scuole del primo 
ciclo di istruzione per le classi non terminali è effettuata in via ordinaria, tenendo a 
riferimento: 

• per la scuola primaria: decreto legislativo n. 62/2017 e ordinanza ministeriale 
n. 172/2020 

• per la scuola secondaria di primo grado: decreto legislativo n. 62/2017. 
La valutazione degli apprendimenti e delle attività svolte in modalità a distanza 

produce gli stessi effetti delle attività didattiche svolte in presenza, ai sensi di quanto 
disposto dal decreto legge 31 dicembre 2020, n. 183, convertito, con modificazioni, 
nella legge 26 febbraio 2021, n. 21. 

Pertanto, il processo valutativo sul raggiungimento degli obiettivi di apprendimento 
avverrà in considerazione delle peculiarità delle attività didattiche realizzate, anche in 
modalità a distanza, e tenendo debito conto delle difficoltà incontrate dagli alunni e 
dagli studenti in relazione alle situazioni determinate dalla già menzionata situazione 
emergenziale, con riferimento all’intero anno scolastico. 

Per la scuola primaria la valutazione finale degli apprendimenti è espressa 
mediante l’attribuzione di giudizi descrittivi per ciascuna disciplina di studio, compreso 
l’insegnamento di educazione civica, che corrispondono a diversi livelli di 
apprendimento, così come definiti dall’ordinanza ministeriale n. 172/2020 e dalle 
allegate Linee guida. 

Gli alunni della scuola primaria sono ammessi alla classe successiva e alla prima 
classe di scuola secondaria di primo grado anche in presenza di livelli di apprendimento 
parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione. 

I docenti contitolari della classe in sede di scrutinio, con decisione assunta 
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all'unanimità, possono non ammettere gli alunni alla classe successiva solo in casi 
eccezionali e comprovati da specifica motivazione. 

La certificazione delle competenze, di cui al decreto ministeriale n. 742/2017, è 
rilasciata agli alunni delle classi quinte ammessi al successivo grado di istruzione. 

Per la scuola secondaria di primo grado la valutazione finale degli apprendimenti 
per le classi prime e seconde è espressa con voto in decimi ai sensi dell’articolo 2 del 
decreto legislativo n. 62/2017, tenendo conto dell’effettiva attività didattica svolta, in 
presenza e a distanza. 

Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più 
discipline, il consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, la non 
ammissione alla classe successiva, secondo quanto previsto dall'articolo 6, comma 2, 
del decreto legislativo n. 62/2017. 

La valutazione del comportamento è espressa con un giudizio sintetico riportato nel 
documento di valutazione in applicazione dell'articolo 2, comma 5, del d. lgs. 62/2017. 

In sede di scrutinio il docente coordinatore formula la proposta di valutazione per 
l’insegnamento dell’Educazione Civica, espressa ai sensi della normativa vigente, da 
inserire nel documento di valutazione, acquisendo elementi conoscitivi dai docenti del 
team o del Consiglio di Classe. 

La valutazione dell’insegnamento della religione cattolica resta disciplinata dal 
D.Lgs. 297/94 con esclusione del voto in decimi.  

I docenti di sostegno partecipano alla valutazione di tutti gli alunni. 
In base all’OM n. 52 del 3.03.2021, in sede di scrutinio finale gli alunni 

frequentanti le classi terze di scuola secondaria di primo grado sono ammessi 
all’Esame di Stato conclusivo del primo ciclo di istruzione in presenza dei seguenti 
requisiti: 

a) aver frequentato almeno tre quarti del monte ore annuale personalizzato, definito 
dall'ordinamento della scuola secondaria di primo grado, fatte salve le eventuali 
motivate deroghe deliberate dal collegio dei docenti, anche con riferimento alle 
specifiche situazioni dovute all’emergenza epidemiologica; 

b) non essere incorsi nella sanzione disciplinare della non ammissione all’esame di 
Stato prevista dall'articolo 4, commi 6 e 9bis, del decreto del Presidente della 
Repubblica 24 giugno 1998, n. 249. 

Il voto di ammissione è espresso dal consiglio di classe in decimi, considerando il 
percorso scolastico compiuto dall'alunna o dall'alunno. 

Nel caso di parziale o mancata acquisizione dei livelli di apprendimento in una o più 
discipline, il consiglio di classe può deliberare, con adeguata motivazione, la non 
ammissione all’esame conclusivo del primo ciclo. 
 
ESAME CONCLUSIVO DEL I CICLO DI ISTRUZIONE 
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Le modalità di espletamento dell’esame di Stato conclusivo del primo ciclo di 
istruzione del sistema nazionale di istruzione per l’anno scolastico 2020/2021 sono 
disciplinate dall’Ordinanza pubblicata in data 3.03.2021. A tale proposito, si faccia 
riferimento alla circolare n. 172 del 29.05.2021 pubblicata sul sito istituzionale. 
 
CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE 
 

La certificazione è rilasciata al termine della scuola primaria e del primo ciclo di 
istruzione, secondo i modelli nazionali per la certificazione delle competenze emanati 
con decreto del MIUR. 

Per gli alunni frequentanti le classi digitali sarà predisposta una certificazione 
integrativa. 
 
RELAZIONI FINALI 
 

Tutti i docenti di scuola secondaria inseriranno il file con la relazione finale nel Team 
del Consiglio di Classe, in una apposita cartella denominata “Relazioni finali” che sarà 
creata dal docente coordinatore, entro il giorno 11 giugno 2021. Si presti la massima 
attenzione a utilizzare esclusivamente il Team del Consiglio di Classe riservato ai soli 
docenti. 

La collocazione degli alunni nelle varie fasce, soprattutto per quanto riguarda gli 
aspetti cognitivi, non deve essere contraddittoria rispetto alla valutazione espressa in 
scheda. Il coordinatore di classe, sulla base di dati raccolti nelle relazioni individuali 
e nelle    discussioni di Consiglio, predisporrà la relazione finale di classe da inserire 
sempre nel Team del Consiglio di classe e nella stessa cartella, da allegare 
successivamente in copia cartacea al registro  dei verbali. 
 
SCRUTINI FINALI 
 

I docenti avranno cura di controllare che nel proprio registro elettronico personale 
siano  correttamente riportate le valutazioni assegnate in tutte le prove, scritte, orali e 
pratiche. 

Ciascun docente di scuola secondaria, per ogni singola disciplina insegnata, dovrà 
inserire nel registro elettronico i voti degli studenti relativi allo scrutinio finale.  

 Tale operazione dovrà essere terminata entro un giorno dalla data dello 
scrutinio. Si ricorda che le valutazioni vanno espresse con voto unico. 

Gli scrutini finali delle classi di scuola primaria si svolgeranno in presenza nel 
plesso Montello nei giorni 11 e 14 giugno 2021. Seguirà la pubblicazione del 
calendario dettagliato con l’indicazione delle classi e degli orari. 
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Gli scrutini finali delle classi di scuola secondaria di I grado si svolgeranno in 
presenza nell’auditorium del plesso Massari nei giorni 11, 12 e 14 giugno 2021. 
Seguirà la pubblicazione del calendario dettagliato con l’indicazione delle classi e degli 
orari. 

 
CALENDARIO DELLE PROVE ORALI  
 

Si faccia riferimento alla circolare n. 172 del 29.05.2021 pubblicata sul sito 
istituzionale. 
 
CONSEGNA DEI DOCUMENTI DI VALUTAZIONE 
 
La consegna dei documenti di valutazione avverrà secondo il seguente prospetto:  
Scuola Primaria - plesso Montello, con modalità che  saranno comunicate alle famiglie 
dai docenti: 

21 giugno  lunedì Interclasse prima 

22 giugno  martedì Interclasse seconda 

23 giugno mercoledì Interclasse terza 

24 giugno giovedì Interclasse quarta 

25 giugno    venerdì Interclasse quinta 

 

Scuola secondaria: 
 
I documenti di valutazione potranno essere scaricati dall’area riservata del registro 
elettronico a partire dal giorno 21 giugno 2021 (classi intermedie) e 1° luglio 2021 
(classi terze). 
 
ATTIVITÀ DA INCENTIVARE 
 
I registri relativi ai progetti e le relazioni finali relative: 

a) alle funzioni strumentali 
b) alle attività di ampliamento dell’attività formativa 
c) alle attività aggiuntive funzionali all’insegnamento 
d) alle attività svolte nelle ore di potenziamento 

dovranno essere consegnati in segreteria entro il giorno 20 giugno 2021. 
 
CONSEGNA MATERIALE VARIO 
 
Tutti i docenti consegneranno entro il 30 giugno 2021: 
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− i compiti scritti del secondo quadrimestre, corredati dal testo della prova e chiusi 
con la relativa fascetta, compreso tutto il materiale di lavoro degli alunni disabili; 

− atlanti, vocabolari, cartine geografiche, libri della biblioteca (da riconsegnare in 
biblioteca); 

− i dispositivi digitali avuti in comodato d’uso per le attività di didattica a distanza; 
− tutte le chiavi avute in dotazione, nessuna esclusa. 

 
Tutti gli armadi delle aule e i cassetti delle cattedre dovranno risultare 

completamente vuoti. I lavori didattici che si ritiene utile conservare dovranno essere 
tolti dai muri delle aule e consegnati ai collaboratori scolastici per l’archiviazione. Tutto 
il materiale non consegnato per l’archiviazione sarà distrutto. 
 
FERIE E FESTIVITÀ SOPPRESSE 
 

Nel ricordare che durante il mese di giugno le SS.LL. sono regolarmente in servizio, 
si comunica che le ferie possono essere richieste dal 01/07/2021 al 31/08/2021. Al 
totale dei giorni spettanti vanno detratti eventuali giorni già fruiti durante l’anno 
scolastico. La richiesta formulata sull’apposito stampato, disponibile in segreteria, va 
compilata con chiarezza e con l’indicazione del recapito personale. 

La richiesta di ferie va presentata entro il giorno 20 giugno 2021. 
 

COLLEGIO DOCENTI CONCLUSIVO 
 

Come da Piano delle attività, il Collegio dei Docenti si svolgerà in presenza il giorno 
30 giugno 2021 alle ore 17:30. Seguirà   convocazione tramite circolare con 
indicazione del luogo di svolgimento e dell’ordine del giorno. 
 
ANNO SCOLASTICO 2021/2022  
 

Il nuovo anno scolastico avrà inizio il 1° settembre 2021.  
Il Collegio dei Docenti è convocato per il giorno 1° settembre 2021. La convocazione 

formale, con orario e ordine del giorno, sarà disponibile sul sito istituzionale dal 
26/08/2021.  

 

Si ringrazia per la disponibilità e la propositività e si augura a tutto il personale un 
sereno svolgimento delle attività conclusive. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Alba Decataldo 

 
(firmato digitalmente ai sensi D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii) 
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